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Antes do Evento

Criacao do projeto conceitual do evento (identidade visual, estilo,
paleta, atmosfera e briefing geral).

Indicacao, pesquisa e selecao dos melhores fornecedores de acordo
com orcamento e estilo.

Acompanhamento em visitas técnicas, degustacoes e reunides
(presencial ou online).

Analise e revisio de contratos para garantir seguranca e alinhamento.
Organizacao de planilhas de controle: cronograma de pagamentos,
checklist geral, lista de convidados etc.

Criacao de line-up do evento: tempos, movimentos, entradas, logistica
e sequéncia geral.

Central de atendimento via WhatsApp com suporte continuo (horario
comercial).

Grupo exclusivo com os contratantes para comunicac¢ao fluida e
rapida.

Acompanhamento da montagem na semana do evento e contato com

todos os fornecedores para alinhamento total.

No Dia do Evento

Equipe completa (lider + assistentes) para execucio e
coordenacao geral.

Chegada com antecedeéncia para acompanhar montagem
e supervisao dos fornecedores.

Organizacao completa de materiais, lembrancinhas, kit
toalete, kit festa e demais itens.

Recepcao e gestao da entrada dos convidados.
Coordenacio da cerimonia (casamento, debutante,
bodas etc.), incluindo alinhamento de todos os
participantes.

Supervisiao do buffet, bar, DJ, foto, video e demais
servicos contratados.

Solucao de imprevistos e gestao integral durante todo o
evento.

Finalizacdo com conferéncia geral e acompanhamento
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ate a entrega do salao, se necessario.
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